RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI
Il sottoscritto/a ___________________________________________________________________

nato/a ________________________________________________________ il ________________

residente a ___________________________________ in via ______________________________

tel. / cell.   _______________________________________________________________________

documento d’identità n. ___________________________________ del ______________________

rilasciato in data ________________________________ dal _______________________________

( ) in qualità di diretto/a interessato/a all’accesso

( ) in rappresentanza di ( ditta, società, cooperativa, consorzio, ente ) _________________________

via _______________________    cap _____________ città _________

tel. _______________________ cell.______________________ fax ________________________

in qualità di ______________________________________________________________________

C H I E D E

( ) di prendere visione

( ) di avere copia fotostatica

( ) di avere copia conforme all’originale

dei seguenti documenti:

1) __________________________________________________________________________

2) __________________________________________________________________________

3) __________________________________________________________________________

4) __________________________________________________________________________

D I C H I A R A

che la presente richiesta di accesso è motivata per la tutela della seguente situazione giuridicamente rilevante: 
Data ....................................                                                         Firma .........................

Data di ricevimento ....................... Firma del ricevente ................................

Note per la compilazione del modulo di richiesta, 
per la visione e per il rilascio di copie atti.

1) Compilare la richiesta in duplice copia ( necessario per la restituzione al richiedente della propria ricevuta);

2) Compilare tutte le voci di entrambi le copie dei moduli per consentire una celere ricerca 
      ( le richieste irregolari o incomplete comportano la riapertura dei termini del procedimento);
3) La richiesta è redatta:

-  in carta libera per la visione o il rilascio di copie di atti non autenticate, 
-  in bollo per il rilascio copie di atti autenticati;

4) La richiesta può pervenire tramite l’interessato o persona incaricata, a mezzo posta, fax, 
      e-mail;

5) La presa visione dei documenti è effettuata dal richiedente  o da persona da lui incaricata, l’eventuale accompagnamento di più persone comporta l’esibizione delle generalità che devono essere registrate in calce alla richiesta.
COSTI PER IL RILASCIO DI ATTI NON AUTENTICATI:
Il rilascio di copie cartacee per atti non autenticati è soggetto al rimborso del costo di riproduzione che sono i seguenti:

                Fotocopie :  formato A4  €. 0,25 a facciata ;
                                    formato A3  €. 0,50 a facciata .
COSTI PER IL RILASCIO DI ATTI AUTENTICATI:
Il rilascio di copie cartacee per atti autenticati è soggetto al rimborso del costo di riproduzione che sono i seguenti:

                 Fotocopie :  formato A4  €. 0,50 a facciata 

                                     formato A3  €. 1,00 a facciata

più €. 14,62 per la marca da bollo da applicare su ogni 4 facciate del documento richiesto.

Modalità di rilascio.

I documenti richiesti si rilasciano :

1) al richiedente o persona da lui incaricata  per iscritto, che dovrà dimostrare la propria identità;

2) via posta. Su esplicita richiesta dell’interessato previo pagamento dei costi di spedizione.
NON E’ POSSIBILE RICEVERE COPIA DEGLI ATTI RICHIESTI TRAMITE FAX.
Si informa che qualora l’ufficio cui è indirizzata la richiesta di accesso, individui soggetti controinteressati, è tenuto a dare comunicazione agli stessi. 
Normativa di riferimento:

L. 241/90 e s.m.e i. – D.P.R. 184/2006 – Regolamento comunale .
